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I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации; 
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
 Земельным кодексом Российской Федерации;
 Федеральным законом  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12. 2005 года №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 №83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»; 
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 №93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»; 
Законом Краснодарского края от 21.07.2008 №1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;
Уставом Динского сельского поселения Динского района.

1.3. Муниципальную услугу по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляет администрация Динского сельского поселения Динского района (далее - администрация).
1.4. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляется бесплатно.

1.5. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются: юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе представитель указанных лиц, действующих на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

1.6. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

   1.6.1. Градостроительный план земельного участка – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям ст.44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющейся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительства и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

1.6.2. Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

1.6.3. Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - выдача юридическому или физическому лицу (застройщику) утвержденного главой администрации Динского сельского поселения Динского района градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;

- отказ в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.
2.1.2.Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, почтовом и электронном адресах администрации Динского сельского поселения Динского района представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту. 
2.1.3.Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется администрацией Динского сельского поселения Динского района на основании заявления физического или юридического лица о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка. 

2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
2.1.4.1. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта ИЖС заявитель направляет в администрацию заявление о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка. К указанному заявлению прилагаются следующие документы, согласно, постановления Правительства Российской Федерации от 29 октября 2005 года №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) кадастровый план земельного участка;

3) правоустанавливающие документы на домовладение (при наличии зданий, строений, сооружений);
4) копия технического паспорта (при наличии зданий и сооружений на земельном участке);

5) сведения ИСОГД;

6) современная топографическая съемка с нанесенными границами земельного участка в М 1:500;

7) технические условия на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (собственников земельного участка);

9) Технико-экономическое обоснование (эскизный проект) предполагаемого строительства, разработанное (ый) лицензированной проектной организацией (кроме объектов индивидуального жилищного строительства).

10) Ксерокопия личного паспорта.

2.1.5.
График приема получателей муниципальной услуги в Динском сельском поселении Динского района:

Понедельник
8-00 до 12-00

Четверг 
8-00 до 12-00
2.1.6. Получение заявителем консультаций о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.
2.1.7.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.8.
Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:
2.1.8.1.Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками и образцами оформления документов.

2.1.8.2. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

2.1.9. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:

место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адрес интернет-сайта;

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение №2);

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

порядок обжалования;
перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.1.10. Информационные материалы, указанные в п.2.1.9. настоящего административного регламента, должны быть размещены в сети Интернет на официальном интернет-сайте Динского сельского поселения Динского района www.dinskoeposelenie.ru.. Кроме указанных информационных материалов на сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:

2.2.1. Администрация Динского сельского поселения Динского района в течение тридцати дней со дня получения заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка организует:

проведение регистрации заявления;
проверку наличия необходимых документов;

подготовку градостроительного плана земельного участка либо отказа в подготовке с указанием причин;

утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка. 
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.1.4.1 и в п. 2.1.4.2. настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о подготовке и утверждению градостроительного плана.
2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми документами Краснодарского края:

2.4.1. В составе градостроительного плана земельного участка указываются сведения, предусмотренные частью 3 статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.4.2. В течение семи дней со дня утверждения градостроительного плана земельного участка специалист поселения направляет копию градостроительного плана земельного участка в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

Ш. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при организации подготовки и утверждению градостроительного плана земельного участка:
3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка, является подача юридическим или физическим лицом (застройщиком), в том числе представителем, заявления о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением необходимых документов, указанных в п.2.1.4. настоящего административного регламента.

3.1.2. Должностным лицом, ответственным за подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка, являются специалисты администрации Динского сельского поселения, в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций. 

3.1.3. Документы, необходимые для подготовки и утверждения градостроительного плана, предоставляются в пяти экземплярах, один из которых является подлинником либо нотариально заверенной копией. После выдачи градостроительного плана на земельный участок копии документов остаются в деле, подлинник (нотариально заверенная копия) возвращаются заявителю.
3.1.4. Прием заявлений по подготовке градостроительного плана земельного участка осуществляется согласно утвержденному графику приема получателей муниципальной услуги. 
3.1.5. Градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа изготавливается в четырех экземплярах. После принятия администрацией правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка два экземпляра градостроительного плана земельного участка (с муниципальным правовым актом) на бумажном носителе выдается заявителю либо представителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях остается в органе местного самоуправления. Третий экземпляр на бумажном носителе направляется в течение семи дней в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

3.1.6. При принятии решения об отказе  в подготовке и утверждении градостроительного плана, специалистом администрации готовится уведомление об отказе в подготовке и утверждении градостроительного плана, которое должно содержать основания, по которым разрешение не может быть предоставлено, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования.

3.1.7. В случае направления лицу решения об отказе в подготовке и утверждении градостроительного плана, ему возвращаются также и все представленные им документы.

3.1.8. Отказ в подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

3.1.9. Блок-схема процедуры подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка  представлена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Краснодарского края в соответствии со статьей 8.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации по архитектуре, градостроительству, ЖКХ, транспорту и связи.

4.3. Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за проверку документов и соответствия их установленным требованиям, а так же за соблюдение сроков и порядка исполнения  административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

Заместитель главы администрации по 

архитектуре, градостроительству, 

ЖКХ, транспорту и связи





         В.Н. Яковлев
Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение 
градостроительного плана

земельного участка»

Сведения 

об уполномоченных органах, имеющих право на подготовку

 и утверждение градостроительного плана земельного участка
	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок

	
	Администрация Динского сельского поселения Динского района 
	ст. Динская, ул. Красная, 57


	353 200

ст. Динская, ул. Красная, 57


	6-56-85

5-16-67
	сайт администрации:http: www.dinskoeposelenie.ru
Наш электронный адрес: dinskoesel@rambler.ru



Заместитель главы администрации по 

архитектуре, градостроительству, 

ЖКХ, транспорту и связи






В.Н. Яковлев

Приложение №2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана
земельного участка»

Блок-схема

процедуры подготовки градостроительного плана земельного участка
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в Администрацию Динского сельского поселения заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист администрации Динского сельского поселения, ответственный за прием документов проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	отказывает в выдаче градостроительного плана и возвращает все представленные им документы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта решения об утверждении градостроительного плана земельного участка

	

	

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Утверждение градостроительного плана Главой администрации Динского сельского поселения
	
	
	Утверждение решения об утверждении градостроительного плана земельного участка Главой администрации Динского сельского поселения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, направляет в порядке делопроизводства заявителю два экземпляра градостроительного плана земельного участка, решение, утверждающее градостроительный план земельного участка и подлинники документов, сданных заявителем для подготовки градостроительного плана земельного участка.
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